Die Math2Market GmbH ist ein mittelstandiges Software-Un-
ternehmen in Kaiserslautern mit derzeit ca. 60 Mitarbeitern.
Das wichtigste Produkt ist das digitale Materiallabor GeoDict.
In den nachsten 10 Jahren streben wir ein Wachstum auf tGber
200 Mitarbeiter an.

Math2Market — Ein starkes Team

-y

Als flihrende Firma im Bereich der digitalen Materialentwick-
lung und der digitalen Gesteinsphysik ist Innovation unser
Motor. Unsere Kunden sind internationaler GroBunternehmen,
Forschungseinrichtungen und exzellente Universitaten.

Bewerben Sie sich auf www.math2market.de

Wir sind auf der Suche nach lhnen:
Prozessmanager fiir Events und Administratives (m/w/d)

Standort: Kaiserslautern | Beschaftigungsart: Vollzeit oder Teilzeit mit Moglichkeiten zum ,Home-Office”

Ihre Aufgaben im Team Verwaltung Ihr Profil

Konzipieren, Durchfiihren, Evaluieren und Weiter-
entwickeln unserer GeoDict Innovation Con-
ference sowie von Seminaren und Workshops

Terminmanagement und Budgetcontrolling

= Kaufméannische oder betriebswirtschaftliche Aus-
bildung, gerne mit Berufserfahrung

m Sichere Englischkenntnisse (in Wort und Schrift)
® Sicher im internationalen Umfeld

= Planung, Organisation und Buchung von Ge- = Sehr gute Excel-Kenntnisse
schéftsreisen, einschlieBlich Flug-, Hotel-, Mietwa- = Mit gutem Blick fiir Details

gen- und Bahnreservierungen = Organisationsstark und kommunikativ

= Verwaltung von Reisebudgets und Reisekosten

® Zusammenarbeit mit anderen Teams, um sicher-
zustellen, dass Geschéaftsreisen den Anforderun-
gen der Mitarbeiter*Innen und des Unternehmens
entsprechen

= Allgemeine administrative Tatigkeiten, wie z. B.
Betreuung der Telefonzentrale, Eingangsbearbei-
tung der Post, Mitarbeit bei Beschaffung non-IT

Sind Sie interessiert und wiirden gerne mehr erfahren?

Wir schiatzen an unseren Mitarbeitern, dass sie Ihre Ansprechpartnerin:

= ein IT-gepragtes Umfeld mogen. Dr.-Ing. Christine Konig

+49 631 205 605 29 / +49 172 634 194 9

Bewerben Sie sich auf www.math2market.de

= bereit sind, weiter zu lernen und Spaf3 an der
Einarbeitung in neue Materie haben.

m selbstverantwortlich arbeiten.

® sorgfaltig und zuverlassig sind.
® kooperativ und dienstleistungsorientiert handeln.
= mitdenken und teamfahig sind.
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